PODATELNA DETSKEHO DOMOVA SENOZATY

Détsky domov Senozaty 199, 394 56 Senozaty
. ICO: 70844330

5
£ Tel.: 565 582 144
" Email: podatelna@ddsenozaty.cz

Podatelna Détského domova Senozaty

Adresa podatelny:
Détsky domov Senozaty 199, 394 56 SenozZaty

Provozni doba podatelny:
Pondéli: 7:30-16:00
Utery: 7:30 — 16:00
Streda: 7:30-16:00
Ctvrtek:  7:30-16:00
Patek: 7:30-16:00

IDDS: gzisxmr. Maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB.

Email: podatelna@ddsenozaty.cz. Maximalni velikost jednoho e-mailu je 10 MB.

Dalsi moznosti elektronického podani:

Dokumenty jsou pfijimany na adrese podatelny Détského domova Senozaty i na
prenosnych technickych nosicich dat (CD,DVD) - feditelkou zafizeni k tomu uréenych.

PozZadavky na elektronické podani:

Détsky domov Senozaty akceptuje jako pfilohu podani soubory v téchto formatech:
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» Vystupnim datovym formatem pro statické textové dokumenty a
kombinované statické textové a obrazkové dokumenty je PDF/A (dokument
ve formdatu Adobe Acrobat Reader).

» Vystupnim datovym formatem pro statické obrazové dokumenty je PNG,
TIF/TIFF, JPEG/JFIF.

» Vystupni datovym formatem dynamickych obrazovych dokument( je MPEG-
2, MPEG-1, GIF.

» Vystupnim datovym formatem zvukovych dokument(i je MPEG-1 a MPEG-2

audio layer Il a lll, WAW, PCM.

Vystupnim datovym formatem pro databaze je XML.

Y

» Vystupnim datovym formatem pro Ucetni zaznamy v elektronické podobé je
ISDOC.

» Elektronicky podpis je akceptovan pouze u formatd PDF/A, ZFO, FO. U e-
mailovych zprav ve formatu S/MIME.

A\

Dokument MS word (.doc, .docx).
» Dokument MS excel (.xls, .xIsx).

Pfijem a zpracovani podani v elektronické a listinné podobé:

Pisemnost pfrijata v listinné nebo elektronické podobé je po pfijeti zaevidovana
v elektronické spisové sluzbé.

Potvrzeni prijmu elektronického podani:
Pfijem podani na email podatelna@ddsenozaty.cz je potvrzen automaticky

generovanou zpravou o prijeti emailu. Emaily jsou pfisluSnymi pracovniky vyrizovany
neprodlené.

Postup v pripadé zjisténi zavad u prijatého podani:

» Pokud je détskému domovu dodan dokument v analogové podobé, ktery je
neuplny nebo poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym
zpusobem, nebo dokument v digitdlni podobé, ktery neni dostupny
podatelné, a lze-li z néj urcit odesilatele a jeho kontaktni Udaje nebo
elektronickou adresu odesilatele, vyrozumi Détsky domov Senozaty
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PODATELNA DETSKEHO DOMOVA SENOZATY

odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalSi postup pro jeji
odstranéni. Nepodafi-li se détskému domovu ve spolupraci s odesilatelem
vadu dokumentu odstranit, détsky domov dokument nezpracovava. Détsky
domov také nezpracovava dokument v analogové podobé, ktery je neuplny
nebo poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem
a soucasné z néj nelze urcit, kdo jej odeslal.

» Détsky domov postupuje podle predeslého odstavce obdobné, pokud zjisti,
ze doruceny dokument v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz je
obsazen, je neuplny, uzivatelsky nezobrazitelny, obsahuje skodlivy kdd, neni
ve détskym domovem akceptovatelnych formatech, nebo prenosném
technickém nosici dat.
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